
 

 

Die TRINAMO AG ist eine führende Sozialfirma im Kanton Aargau und engagiert sich im Bereich der 
Arbeitsintegration. An verschiedenen Standorten werden diverse Arbeitsbereiche sowie ein umfassen-
des Bildungs- und Beratungsangebot geführt. 
 
Das Hauptziel ist die dauerhafte (Wieder-)Eingliederung in den ersten Arbeitsmarkt. Wir führen Pro-

jekte im Bereich der Arbeitsmarktlichen Massnahmen (AVIG), Massnahmen im Auftrag der IV-Stellen 

und im Auftrag der Gemeinden für Sozialhilfeempfangende durch und bieten geschützte Arbeitsplätze 

an. 

Für unsere KV-Werkstatt suchen wir nach Vereinbarung 
 

eine Gruppenleitung KV (m,w,d) 80 -100% 
Arbeitsanleitung und Betreuung in der Abteilung KV 
 
Ihr Aufgabengebiet umfasst: 
▪ Verantwortlich für verschiedene Kundenaufträge im kaufmännischen Bereich 

(Koordination und Mitarbeit bei z.B. Versandaufträgen, Steuererklärungen von Privatpersonen, 
Koordination von internen Aufträgen, Bewirtschaftung Online-Shop kostbar.ch, uvm.) 

▪ Bewirtschaftung und Weiterentwicklung der Lerninhalte mittels LMS (Learning Management Sys-
tem) 

▪ Arbeitsanleitung, fachliche Förderung und Beobachtung von Teilnehmenden 
▪ Beurteilung von Fähigkeiten betreffend der beruflichen Eingliederungsfähigkeit von Teilnehmen-

den 
▪ Kontinuierliche Prozessoptimierungen 
▪ Mithilfe beim Aufbau von neuen Geschäftsfeldern 
▪ Allgemeine administrative Tätigkeiten 

Wir erwarten: 
▪ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 
▪ Arbeitsagogische, sozialpädagogische oder vergleichbare Ausbildung optional 
▪ Erfahrung in der Bearbeitung von Steuererklärungen von Vorteil 
▪ Erfahrung in der Arbeit mit psychisch beeinträchtigten Personen von Vorteil 
▪ Belastbar auch in hektischen Situationen, lösungsorientiert und flexibel 
▪ Organisationstalent mit hohem Qualitätsbewusstsein 
▪ Selbständiges, eigenverantwortliches und teamorientiertes Arbeiten  
▪ Sehr gute MS-Office Kenntnisse 

Wir bieten: 

▪ Zeitgemässe Anstellungsbedingungen  
▪ Ein lebhaftes und abwechslungsreiches Umfeld 
▪ Viel Freiraum bei der Gestaltung der Arbeit 

 

 



 

 

Fühlen Sie sich angesprochen? Dann freut sich Daniela Arcari, Bereichsleitung HR, auf Ihre Bewerbung 

per Mail an: info@trinamo.ch inkl. Lohnvorstellungen. 

Für weitere Auskünfte steht Ihnen Dominik Trost unter 062 834 52 65 gerne zur Verfügung. 

 


