
 

 

Die TRINAMO AG ist eine führende Sozialfirma im Kanton Aargau und engagiert sich im Bereich der 
Arbeitsintegration. Unser Ziel ist es, die Vermittelbarkeit von Menschen zu erhalten, zu erhöhen oder 
wiederherzustellen und eine rasche und nachhaltige Integration in den ersten Arbeitsmarkt und in die 
Gesellschaft zu erreichen. An verschiedenen Standorten bieten wir diverse Arbeitsbereiche sowie ein 
umfassendes Bildungs- und Beratungsangebot an.  
 
In unseren Bewerbungsdossier-Werkstätten unterstützen wir täglich mit viel Begeisterung Stellen- 
suchende bei ihren Bemühungen, eine Arbeitsstelle zu finden. Für das Team in Wohlen wünschen wir 
uns eine motivierte und lösungsorientierte Person, welche auf die verschiedenen Bedürfnisse der Stel-
lensuchenden eingehen kann und ihnen auf Augenhöhe begegnet.  
 
Für unseren Standort in Wohlen suchen wir ab Juli 2024 oder nach Vereinbarung 

eine Fachperson in der Bewerbungsdossier-Werkstatt 50 % (m,w,d) 

Ihr Aufgabengebiet umfasst: 

• Anleitung und Unterstützung von Stellensuchenden zur Erstellung eines Bewerbungsdossiers  

• Beratung von Stellensuchenden zu den Themen Bewerbung, Stellensuche, RAV u.a. 

• Beurteilung und Optimierung von bestehenden Bewerbungsdossiers  

• Erstellen von Lebensläufen und Bewerbungsbriefen in Zusammenarbeit mit den Stellensuchenden 

• Unterstützung der Stellensuchenden am PC und bei elektronischen Bewerbungen 

• Empfangsarbeiten (Begrüssung, Telefondienst, Terminvereinbarung) und administrative Arbeiten 

• Bereitschaft für Ferienvertretungen auch an den anderen Standorten (Aarau und Rheinfelden) 

• Arbeitstage: Dienstag, Mittwoch und Freitag  
 

Wir wünschen uns: 
• Kaufmännische Grundausbildung oder äquivalente Ausbildung 
• Freude an der Arbeit mit Menschen verschiedenster Nationalitäten 
• Stilsicheres Deutsch und Freude am kreativen Schreiben 
• Sehr gute PC-Anwenderkenntnisse 
• Erfahrung im Anleiten von Erwachsenen und im Bewerbungsmanagement von Vorteil 
• Eigenverantwortung, Flexibilität, Belastbarkeit sowie hohe Sozialkompetenz 

Wir bieten: 
• Lebhaftes, abwechslungsreiches Umfeld 
• Umfassende Einarbeitung in der Bewerbungsdossier-Werkstatt Aarau 
• Regelmässiger fachlicher Austausch mit den anderen Bewerbungsdossier-Werkstätten 
• Zeitgemässe Anstellungsbedingungen 

Interessiert? Dann senden Sie Ihre elektronische Bewerbung mit Foto und Lohnvorstellungen an 
info@trinamo.ch. Ihre Fragen zur ausgeschriebenen Stelle beantwortet Ihnen gerne Jacqueline  
Widmer unter Telefon 079 672 55 64. 
 
Wir sind gespannt auf Ihre Bewerbung! 
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